
Go	  to	  Parchment.com	  and	  click	  “Sign	  Up”	  



If	  you	  have	  a	  Registra?on	  Code,	  select,	  “Have	  a	  Parchment	  
Registra?on	  Code?”	  If	  not,	  proceed	  on	  this	  page.	  



Select	  ‘No’.	  Only	  colleges	  you	  
select	  will	  receive	  your	  transcript.	  

Typically,	  same	  as	  Gradua?on	  Year.	  

Check	  both	  boxes.	  

Use	  your	  official	  first	  and	  last	  name.	  



Click	  “Add	  Your	  High	  School”	  



TIP:	  If	  your	  high	  school	  doesn’t	  appear	  at	  first,	  search	  just	  the	  city	  and	  
state.	  That	  will	  expand	  your	  search	  and	  bring	  up	  a	  list	  of	  schools	  to	  
choose	  from.	  



If	  you’ve	  never	  changed	  your	  name,	  you	  don’t	  need	  
to	  fill	  out	  the	  ‘Name’	  fields.	  

If	  you	  “waive	  your	  right	  to	  access”,	  you’re	  agreeing	  
that	  you	  don’t	  need	  to	  review	  every	  document	  sent	  
through	  Parchment	  (recommended).	  



If	  UNDER	  18,	  your	  parent/guardian	  e-‐signs	  and	  types	  their	  
name	  below.	  

If	  OVER	  18,	  e-‐sign	  and	  type	  YOUR	  name.	  

If	  you	  would	  like	  to	  view	  an	  ‘Unofficial’	  copy	  of	  your	  transcript,	  
one	  can	  be	  stored	  in	  your	  Parchment	  account.	  Not	  necessary.	  



Now	  you’re	  ready	  to	  select	  transcript	  des?na?ons.	  Select	  “Send	  Latest	  Transcript”	  


